Nélida Valeria Calderón González.
Egresada de Ingeniería en Administración, Duoc Uc.
Celular: +569 521 579 50. E-mail: nelida.valeria@gmail.com.


Profesional dinámica, con alta facilidad de adaptación, comunicación y trabajo en equipo. Confianza y seguridad para trabajos en condiciones de alta presión, disposición para aprender, resolver problemas eficientemente y lograr objetivos definidos por la empresa. Formación y experiencia laboral para contribuir al entorno.


· Antecedentes Académicos:
2009 a 2014 Educación superior, Duoc Uc, Ingeniería en Administración.
2001 a 2004 Educación Media, Complejo Educacional Monseñor Luis Arturo Pérez. Título Técnico de nivel medio en Administración.

· Cursos:
2007 “Cajeros Previsionales”, Cámara Chilena de la Construcción. Gepys.
2015 “Capacitación Ejecutiva”, Chile Proveedores. 
2016 “Auditor Interno para Sistema de Gestión de Calidad Iso 9001:2008

· Antecedentes Laborales:
2014 Abril a la fecha Sociedad de Representaciones Inex Chile s.a.
Analista de Costos e Inventario.
- Proceso de Facturación de ventas a través del Portal del SII y Manager.
-Proceso de Facturación Integrado desde Manager a Iconstruye.
- Ingreso y creación  de productos (existencias) a través de Manager (abastecimiento)
- Cotizaciones y Órdenes de compra en Sistema Manager.
- Gestión de pago a proveedores (órdenes de compra, solicitudes de dinero, factura proveedor, informes financieros Manager)
- Apoyo en la Gestión de importaciones, costeo de productos.
- Informes y análisis de ventas semanales y mensuales.
- Informe y análisis de inventarios semanales y conteo  físico de existencias.
- Informe de comisiones mensuales.
- Revisión y observaciones en libro mayor.
[bookmark: _GoBack]- Recepción de facturas.
- Abastecimiento oficina.
- Participación proceso para certificación ISO 9001:2008, creación de procedimientos, Instructivos, Registros, auditorias.
- Revisiones de Ingresos y egresos en cuenta corriente.
-Recopilación de Información para Actualización de Registros ( Sicep, Regic, Repro, Chile Proveedores)
- Entrega de Documentación Contabilidad y Finanzas (memos).
- Revisión de Dicom y cheques portal Equifax.
- Manejo de caja chica.

Referencias
Makarena Fernández-Niño, Controler- Jefe de Marketing.
Contacto: +569 775 71673.- mfernandez@inexchile.com



2015 a 2016, Consorcio Minero s.a. 
Apoyo administrativo.
- Entrega de documentos de proveedores a Contabilidad.
- Manejo de base de Datos para contactar a Clientes.
- Solicitudes de pago a Proveedores.
- Redacción de mailing presentación empresa.
- Recopilación de información para presentar Licitaciones.


2014 PRACTICA PROFESIONAL            Enero/Marzo de 2014, (420 horas cronológicas)
Sociedad de Representaciones Inex Chile s.a. Administración.

2007 a 2010 Caja de Compensación Los Andes, Administrativo Aporte – Administrativo Recaudación, Depósito de documentos, Recepción, Timbraje, Orden y Foliación de planillas pago de cotizaciones.

2006 a 2007 Secretaria Coordinación de Asuntos Estudiantiles, Complejo Educacional Particular Monseñor Luis Arturo Pérez.

2005 PRACTICA PROFESIONAL            Mayo / Agosto de 2005 	, (600 horas cronológicas) Biblioteca Nacional departamento de Recursos Humanos  (DIBAM).



· Antecedentes Personales:
Dirección: Pasaje seis poniente #5861, Pedro Aguirre Cerda.
Estado civil: Soltera.
Fecha de nacimiento: 6 de junio de 1986. Nacionalidad: Chilena.
Cédula de Identidad: 16.419.332-2.
Sistema de Salud: Fonasa.- Sistema de Previsión: AFP Habitat.

















Santiago 27 de Julio de 2017.

